A KONYVTAR GYUJTOKORET MEGHATAROZO ALAPELVEK

A Lamberg-kastély Milvel6édési Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kiallitdhely — Rado
Antal Kényvtar (a tovabbiakban Konyvtar) Gydjtékori szabalyzata meghatarozza az
intézmény gyljteményszervezésének alapveté elveit és céljait.

Magaban foglalja az allomany gyarapitasat és tervszerli apasztasat, melyek
egyuttesen formaljak a Konyvtar gyljteményét.

A gyldjtemény az intézmény szolgaltatasainak alapja, igy a beszerzend6
dokumentumok korének meghatarozasa csak a Konyvtar altal ellatott feladatok,
valamint az intézmény vonzaskorzetének specialis tényezdi alapjan térténhet.

1. AKONYVTAR ALAPTEVEKENYSEGE

A Konyvtar alaptevékenységeét az Alapité okirat rogziti, amely dsszhangban all az
1997.évi CXL. torvény elbirasaival.

1.1. A szabalyzat célja

A GylUjtékori szabalyzat célja, hogy

e rogzitse a Konyvtar gyljteményalakitasi alapelveit a jogszabalyok, valamint a
Konyvtar stratégiai  célkitlzései, kuldetésnyilatkozata és jovoképe
fliggvényében,;

e segitse a Konyvtar egységes allomanyépitési, allomanygazdalkodasi
tevékenysegét;

e Dbiztositsa, hogy a Konyvtar gydjteményével eleget tudjon tenni varosi szintl
ellatasi kotelezettségének;

e segitse a Konyvtar részvételét a hazai konyvtari egyuttmikodési
rendszerekben.

1.2. A Konyvtar feladatai, funkcioja, kdrnyezete

Koényvtarunk dnkormanyzati fenntartasu, altalanos gydjtékord, nyilvanos kézkdnyvtar.
Feladata a varos és a lakokorzetében élék altalanos konyvtari ellatasa.

A Konyvtar jellegén és tipusan tulmenbéen a telepulés mindenkori demografiai,
gazdasagi és kulturalis jellemz6i egyarant meghatarozzak a gyljtemény dsszetételét.
Mivel ezek a jellemzd jegyek allando valtozéasban vannak, a valtozas tendenciait a
gyljteménynek is kdvetnie kell.

Mér a multban és a jelenben is jelentés mez8gazdasagi tevékenységet folytatd
telepulés, amelybdl kiemelkedik sz816- és borkulturaja. A rendszervaltozast kovetben
alapveté valtozasok torténtek az iparszerkezetben. A hagyomanyos, a



mez6gazdasaggal és az élelmiszer-feldolgozassal kapcsolatos ipari tevékenység
mellett el6bb a kisebb nyugati, majd a nagyobb multinacionalis cégek is megvetették
labukat varosunkban.

Mor varos kozel 15.000 lakosanak nagy szazaléka német nemzetiségi szarmazasunak
vallja magat. Ennek megfeleléen a telepllésen az atlagosnal magasabb a lakossag
német nyelvismerete. Az 6vodai-iskolai képzésben részt vevé gyerekek kozul sokan -
nemzetiségi oktatas keretei kozott - tanuljak a német nyelvet.

A fenti szempontok figyelembevétele nagyban befolyasolja gydjtékérink alakitasat.

1.3. A gydljteményszervezési elveket meghatarozd jogszabalyok, szabalyzatok,
iranyelv

Jogszabalyok:

e 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokseg védelmerdl;

e 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmuivel6désrol;

e 3/1975. (VIII.17) KM-PM egyuttes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdol
(leltarozasaral) és az allomanybdl torténd torlésrél sz6l6 szabalyzat kiadasardl;

e 1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol.

Bels6 szabalyzatok:

e Alapito okirat;
e Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat;

Iranyelv:

e A kozkonyvtari szolgalat: az IFLA és az UNESCO fejlesztési iranyelvei.

2. AGYUJTOKOR KIALAKITASA

Gyljteménylnk alakitasakor — az Alapitd okiratban és a Kuldetésnyilatkozatunkban
meghatarozott alapelvekkel 6sszhangban — a meglévé adottsagokra tamaszkodva
torekszlink az allomany objektiv szempontok szerinti fejlesztésére és fenntartasara.

Figyelembe vesszik a Konyvtar hasznaldinak olvasasi és informaciohoz valo
hozzajutasi igényeit, torekszlnk arra, hogy kielégit6 valaszt adjunk a hozzank forduldk
kérdéseire. A kdzkodnyvtari funkcid megdrzését biztositani kell a dokumentumok
tartalmanak mélységében is.

A gy(ijtékor kialakitasaban a Kényvtar az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

e gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja;

e gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja;



a varos és a kornyezé telepulések demografiai jellemzéit (lakossag szama,

korosztaly szerinti megoszlasa) figyelembe véve igyekszik minden korosztaly

és képzettségi szint igényeinek megfeleléen beszerezni az altalanos

tajékozodashoz, az ismeretek megszerzéséhez, a tanulmanyokhoz, valamint a

szabadidd hasznos eltdltéséhez szikséges dokumentumokat;

e kdzhasznu informacids szolgaltatast nyuijt;

e Dbiztositja a kulturalis és tudomanyos értékek megorzését és kozvetitéseét
(6sszeegyeztetve a felhasznalok igényeivel) szolgaldé dokumentumok
elérhet6ségeét;

¢ helyismereti informacidkat és dokumentumokat gydijt;

e Dbiztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetbségét;

e részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében.

A gyUijtékoér meghatarozasanal figyelembe veszi tovabba:

e a felhasznaldk igényeit, foglalkozasi, képzettségi és anyanyelvi Osszetételét,
érdekl6dési korét;

¢ a meglévé dokumentumallomanyt;

e atarsadalom egészét érintd aktualitdsokat;

e arendelkezésre allo anyagi forrasokat;

e a helyi adottsagokat, elhelyezési korulményeket;

e atarsintézményekkel valo egyuttmikodéseket.

3. ALTALANOS GYUJTESI SZEMPONTOK

Az intézmény altalanos gyljtékora konyvtar, amely gydjteményével illetve a magyar
konyvtari rendszer szolgaltatasainak kozvetitésével biztositja a varos és kornyéke
lakossaganak konyvtari ellatasat. Ennek megvaldsitasahoz az allomany alakitasakor
a kdvetkez6 szempontokat veszi figyelembe:

e a telepulés igényeihez, a lakossag és a hasznalok Osszetételehez igazodo,
korszer(, tervszerlen és folyamatosan végzett gyljteménymenedzsment
megvalodsitasa;

e az esélyegyenl6ség elvének és az informaciohoz valo korlatlan hozzaférés
biztositasanak érvényesulése;

e arendelkezésre allo forrasok leghatékonyabb kihasznalasa.

Gyljteményét ennek megfelelben szervezi, tervszer(i gyarapitasaval és apasztasaval
torekszik az allomany aranyos alakitasara.

3.1. Formai szempontok

A papiralapu, hagyomanyos dokumentumok beszerzése mellett egyéb
informacidohordozékat is allomanyba veszink. A dokumentumtipusok megfeleld
aranyat a Koényvtar elsédleges funkcidja, valamint a hasznaldi igények figyelembe
vételével tudjuk biztositani. Ez alapjan a gyUjteménybe kerllnek:



Szdveges dokumentumok:

e konyvek;
e id6szaki kiadvanyok, sorozatok;
e egyéb szdveges dokumentumok.

Kép-, hang- és egyéb dokumentumok:

e hangdokumentumok;

e alloképek (fotok)

e audiovizualis dokumentumok;
o térképek, atlaszok;

e egyeb dokumentumok.

Az alabbi dokumentumtipusok megtalalhaték a gyijteményben, de gyljtésuk mar
lezarult:

e videodkazettak;
e CD-ROM-o0k;
e bakelit-lemezek;

3.2. Tartalmi szempontok

A kozkonyvtarak esetében fontos, hogy minden tudomanyteriletre vonatkozdan
alapszinten legyen egy stabil, allanddan frissul6é gydjtemény. A szépirodalmi mivek
esetében torekedni kell a klasszikus és kortars, valamint a szorakoztaté irodalom
megfelel6 aranyu beszerzésére.

Az ifjusagi szép- és ismeretterjeszté irodalmat a gyermekek és fiatalkoruak
tanulmanyainak megfelel6en, illetve olvasasi szokasaikat figyelembe véve gyarapitjuk.
A helyismereti gyljteményt kiemelten kezeljuk, teljes korGen gydjtjuk a Mobrra
vonatkozo irodalmat.

3.3. Foldrajzi szempontok

A Magyarorszagon, illetve erés valogatassal a hataron tul megjelené dokumentumokat
vesszuk allomanyba. A Méron megjelent kiadvanyokat teljes kortGen gydijtjuk.

3.4. Nyelvi szempontok

A gyljtemény meghatarozo nyelve a magyar. Idegen nyelvi irodalmat (nyelvkdonyvek,
szépirodalmi mivek) elsésorban a nyelvtanulas segitéséhez szerziink be, illetve a Mér
német nemzetiségi multjahoz hiien — az anyagi forrasoktél fliggéen — gyarapitjuk a
német nyelvi allomanyegységunket



3.5. Kronologiai szempontok

A Konyvtar elsésorban a kurrens anyagokat gydjti. A gyljteményben tapasztalhaté
hianyossagokat retrospektiv beszerzéssel potolja abban az esetben, ha kurrensen
nem szerezhet6 be az adott dokumentum. A helyismereti jellegii dokumentumokat
idéhatar nélkal gydijti.

3.6. Példanyszam

A beszerzendd példanyszam megitélésénél a rendelkezésre all6 forrasokat, a
dokumentum tartalmi értékét, az olvasok varhat6 érdekl6dését vesszik figyelembe. A
dokumentumok tulnyomé tdébbsége egy példanyban kerul beszerzésre. A kiemelten
keresett mivek esetében (kotelez6 olvasmanyok) indokolt a tobbpéldanyos
beszerzés.

4. RESZLEGEK GYUJTOKORI LEIRASA

4. 1. FELNOTT KONYVTAR
A konyvtar gyUijtokore

A gyUjtékorbe csak konyvtari hasznalatra alkalmas formaban megjelent
dokumentumok tartoznak.

4.1.1. Formai szempontok
Papiralapu dokumentumok:

e konyvek;
e leporelldk;
e id&szaki kiadvanyok.

Nem papiralapu dokumentumok:

e CD-k;
e DVD-k;

4.1.2. Tartalmi szempontok

4.1.2.1. Kolcséndzhet allomany

Szépirodalom:

A tartalmas kikapcsolddas, élményszerzés, szorakozas mellett a kozépiskolai és
fels6oktatasi tanulast, ismeretszerzést is szolgaljak.



A teljesség igenye nélkul gydjtjuk:
e a magyar és vilagirodalom klasszikusait.
Teljességre torekvden gydjtjuk:

e a kotelezd olvasmanyokat: elsésorban a helyi altalanos és kodzépiskolak altal
kijelolt miveket.

Valogatva gyujtjuk:

e a kortars szerz6k maveit;
e a megfelel6 szinvonalu szérakoztaté irodalmat;
e az életmi-sorozatokat.

Er6sen valogatva gyujtjuk:

e a kritikai kiadasokat;
e az antoldgiakat, gyldjteményes munkakat;
e a faji, etnikai, politikai, vallasi nézeteket tukr6z6 miveket.

Ismeretterjesztd és szakirodalom:

Célja a tajékozodas, az ,élethosszig tartd tanulas”, a korszerli ismeretek, az
informaciok megszerzésének segitése, a szabadid6 eltoltéséhez, kikapcsolddashoz
kapcsolodo irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositasa. A nyilvanos konyvtarak altalanos
gyUjtékorének megfelel6 mélységben gydjti minden tudomanyterilet irodalmat. A
tanulast segit6 irodalom elsGsorban a kdzépiskolas és a fels6foku képzésben
résztvevok igényeit szolgalja.

Kiemelten gydijtjuk:

e a pedagdgiai, pszicholdgiai, irodalom- és torténelemtudomanyi miveket.

4.1.2.2. Olvasétermi allomany

Az olvaséterem allomanya az altalanos, koézérdekll és az egyes tudomany- és
ismeretagakhoz kapcsolodo informaciokhoz valé hozzaférést biztositja.

Minden szakteruleten er6sen valogatva gydjtjuk az altalanos tajékoztatashoz,
tajékozodashoz, kutatashoz, 6nallé munkahoz szikséges alapvetd fontossagu:

o kézikonyveket;

e |exikonokat;

¢ enciklopédiakat;

e adattarakat;

e albumokat;

e szobtarakat;

e Osszefoglaldo mlveket.



4.1.2.3. Idészaki kiadvanyok
Teljeskorien gyujtjuk és meg6rizzik:

e a helyi megjelenési lapokat.
Valogatva gydjtjuk:

e a napilapokat, hetilapokat, irodalmi, tarsadalomtudomanyi,
természettudomanyi,

e kulturalis, torténelmi folydiratokat figyelembe véve a helyi igényeket;

e az életmdd-, sport-, n6i magazinokat;

e az ismeretterjesztd hetilapokat, hobbi témaju magazinokat az olvasok igénye
szerint.

Erésen valogatva gydjtjuk:
e a bulvarsajté kiadvanyait.

A valogatva és erdsen valogatva gy(jtott folydiratok megbrzése csak az adott évre
vonatkozik.

4.1.2.4. Médiatar:

A beszerzendd dokumentumok témainal elsésorban a hasznaldi igényeket vesszuk
figyelembe.

Hangzbanyagok:
Valogatva gydjtjuk:

e a hangoskodnyveket a vakok és gyengénlatok konyvtari ellatasanak figyelembe
vételével.

Erésen valogatva gyujtjuk:

e a komolyzenei felvételeket;

e anépzenei, jazz és konnylzenei felvételeket;

e a megzenésitett verseket, irodalmi felvételeket;

e azidegennyelv tanulast segit6 hangdokumentumokat.

DVD-felvételek:
Er6sen valogatva gyujtjuk:

e a sikerfilmeket;

e a szorakoztato filmeket;

e a kotelezd olvasmanyok megfilmesitett valtozatait;
e a filmklasszikusokat;

e azismeretterjesztd kiadvanyokat.



4.1.2.5. Segédkonyvtar
Valogatva gyujtjuk:

e a kozkonyvtari, varosi konyvtari munka minden terlletével kapcsolatos
irodalmat;

e a mindségiranyitassal kapcsolatos kiadvanyokat;

e a magyar konyvtari rendszerrel kapcsolatos magyar nyelvi szakirodalmat;

e a konyvtartudomanyi folyoiratokat;

e az allomanyalakito és feltaré6 munkahoz szukséges szakirodalmi konyveket;

4.1.3. Foldrajzi szempontok
Valogatva gydjtjuk:

e a Magyarorszagon megjelent miveket.
Erésen valogatva gydijtjuk:

e a hataron tul kiadott miveket.

4.1.4. Nyelvi szempontok
Valogatva gydijtjuk:

e a magyar nyelven megjelené dokumentumokat.
Erésen valogatva gyujtjuk:

e a vilagnyelveken megjelend szépirodalmi konyveket;
e a nyelvtanulast seqgité konyveket, folydiratokat;

e idegennyelvi folydiratokat;

¢ a hangzdanyagokat;

e aDVD-ket.

4.1.5. Kronoldgiai szempontok
Jellemz&en a kurrens dokumentumokat gyujtjuk.
Retrospektiv beszerzéssel potoljuk:

e arongalddas miatt leselejtezett, de még keresett mlveket;
e a gyljteményben észlelt hianyossagokat.

4.1.6. Példanyszam

A dokumentumok egy példanyban torténd beszerzése jellemzé.



Tobbpéldanyos beszerzése torekszunk:

- a koételez6 olvasmanyok;
- az ajanlott és kotelez6 irodalom;
- a sikerkdnyvek (szépirodalom) esetében — anyagi forrastol fuggéen.

4.2. HELYISMERETI GYUJTEMENY

A helyismereti gyljteményre vonatkozoan kulon gyUjtékori szabalyzat készult.

4.3. GYERMEKKONYVTAR

4.3.1. Formai szempontok

Papiralapu dokumentumok:

konyvek;
leporellok;
folyoiratok;
papirszinhaz.

Nem papiralapu dokumentumok:

CD-k;
DVD-k;
diafilmek.

4.3.2. Tartalmi szempontok

Kiemelt figyelmet forditunk a magyar és kulfoldi kortars gyermekirodalomra.

Valogatva gydijtjuk:

a gyermek- és ifjusagi szépirodalmat;

az igényes szorakoztato irodalmat;

a tudomanyos és ismeretterjeszté kiadvanyokat a gyerekek életkori
sajatossagainak figyelembe vételével,

a gyermekkonyvtari munka barmilyen vonatkozasat targyald, segitdé
szakirodalmi,

modszertani kiadvanyokat;

Erésen valogatva gyjtjuk:

a tudomanyos és ismeretterjesztd irodalmat minden tudomanyagra kiterjedéen,
az életkori sajatossagok figyelembe vételével;

a tudomanyos és ismeretterjeszt6 kiadvanyokat a gyljteményt hasznald szuldk
igényeinek figyelembe vételével,



e a 14 éven aluli korosztaly szamara megjelené magyar nyelvi, ismeretterjesztd,
irodalmi, mlvészeti jellegi folydiratokat;

4.3.3. Foldrajzi szempontok
Valogatva gydajtjuk:

e a Magyarorszagon megjelent miveket.
Er6sen valogatva gyujtjuk:

e a hataron tul kiadott miveket.

4.3.4. Nyelvi szempontok
Els6dlegesen a magyar nyelvl gyermek- és ifjusagi irodalmat gyujtjuk.
Erésen valogatva gyujtjuk:

e a vilagnyelveken (német és angol nyelven) megjelené gyermekirodalmat a
hasznaloi igényekhez igazitva.

4.3.5. Kronoldgiai szempontok

Az ujonnan megjelend kiadvanyokat szerezzuk be.

4.3.6. Példanyszam

e a konyveknél a varhaté érdekl6dés figyelembe vételével torekedni kell a
tobbpéldanyos beszerzésre;
e egyéb dokumentumok esetében a beszerzendd példanyszam 1 db.

5. A GYARAPITAS MODJAI, FORRASAI

Véasarlas: a gyarapitds leggyakoribb modja a fenntartd altal jévahagyott
dokumentumvasarlasi keret.

Palyazat: a konyvtarak altal igényelheté tamogatasok, valamint a rendelkezésre allo
palyazati lehetéségek bdvithetik a beszerzés méddjait.

Ajandék: a Konyvtar meghatarozott példanyszamban elfogad ajandékként felajanlott
dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, amelyeket alapos atvalogatas utan — a
gydjtékorbe illeszked6 tartalmu mivek esetén — fogadunk el.

Egyéb: sajat elballitassal készitett dokumentumok vagy digitalizalt mivek.



A beszerzés forrasai: a beszerzéshez ismerni kell a dokumentumpiacot. A korultekinté
vasarlashoz ajanlok, kritikak, rovid ismertetdk vehetdk igénybe:

e internetes kdnyvesboltok ujdonsagai, ajanlatai;
e konyvajanlok;

e helyi kdnyvesbolt;

e kiadok katalégusai;

e olvasdi javaslatok;

e konyvtarosok javaslatai.

6. AZ ALLOMANYAPASZTAS SZEMPONTJAI

Az allomany alakitdsanak az apasztas is szerves része. A gyljtemény
atlathatosaganak, forgathatosaganak érdekében szikséges a feleslegessé valt,
elhasznalddott, elavult példanyok térlése. Az allomanyapasztas évente torténik a
3/1975. (VIII. 17.) KM-PM szamu egyuttes rendelete alapjan, amelynek menetét
elézetesen selejtezési tervben hatarozzuk meg. Az éves, tervszeri selejtezés soran
az allomanyban meglévé, de mar rendeltetésszerlii hasznalatra nem alkalmas,
valamint az allomanybdl hianyzé dokumentumok kerulnek kivonasra.

Az allomanyban meglévé dokumentumok torlésének okai:

o fizikailag elhasznalodott;

e tartalmilag elavult;

e az olvasadi igény megszint;

¢ ahasznaldiigényekhez képest tobb példanyszamban van meg az allomanyban,;
e Ujabb kiadasa jelent meg az adott minek.

Az allomanybdl hianyzé dokumentumok torlésének okai:

behajthatatlan kovetelés;

elharithatatlan esemény;

blncselekmény;

allomanyellen6rzés soran megengedett hiany, illetve norman feluli hiany

A fizikailag elhasznalédott leselejtezett dokumentumok poétlasardl — olvaséi, kdnyvtari
igény esetén — gondoskodni kell.

Helyismereti allomany esetében a konyvtarnak meglrzési kotelezettsége van.
Amennyiben ezek a dokumentumok rendeltetésszerlii hasznalatra alkalmatlanna
valnak, garantalni kell azok megérzésének biztositasat (digitalizalas) vagy -
amennyiben lehetséges — poétlasat.



ZARADEK

A konyvtar allomanyanak gyarapitdsahoz sziukséges fedezetet a fenntartd az
intézmény koltségvetésében biztositja.

A gylijtést meghatarozé barmely tényez6 valtozasa esetén a kdnyvtar fellilvizsgalja
gyujtékorét és a kivant modositasokat elvegzi.

Mor, 2021. marcius 1.

Kovacs Gergd Fazekas Judit
igazgato igazgatohelyettes
konyvtarvezetd



