Lamberg-kastély Miivelédési Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kiallitohely
Radoé Antal Konyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

I. A konyvtar nyitvatartasa

Feln6tt részleq és Gyermekkonyvtar:

Hétf6: szinnap

Kedd-péntek: 9.00 — 18.00 6ra
Szombat: 8.00 — 12.00 6ra
Vasarnap: szunnap

Folyodirat-olvaso és Médiatar:

Hétf6: szlinnap
Kedd-péntek: 9.00 — 12.00 és 13.00 — 16.00 ¢6ra
Szombat: sziinnap

Vasarnap: szinnap

A konyvtar nyitvatartasa a nyari idészakban (julius, augusztus hénapban) és év kozben

az unnepek alatt, illetve rendezvények esetén ettdl eltérhet.

[I. A konyvtarhasznalat feltételei

A konyvtar szolgaltatasait minden érdekl6d6 allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a konyvtarhasznalati szabalyokat
elfogadja, és betartasukra a regisztracio ill. a belépési nyilatkozat alairasaval

kotelezettséget vallal.

. A konyvtarhasznal6 adatai

A konyvtarhasznalonak - a vonatkozo torvény szerint - a kovetkez6 személyes adatait

kell kdzdlnie és igazolnia:



- természetes személyazonositd adatok (név, anyja neve, szuletési helye és ideje)
- lakcime.

A konyvtar az alabbi adatokat is kéri, melynek kozlése a konyvtarhasznald részérdl nem
kotelez6:

- foglalkozas, munkahely, tanuloknal az oktatasi intézmény megnevezés

- telefonszam

- e-mail cim

Online regisztracios lehet6ség

A konyvtar lehet6séget biztosit az intézmény honlapjan keresztul online regisztraciora,
ezzel is roviditve a beiratkozasi adminisztracio idétartamat.

A folyamat menete:

1. A beiratkozasi (rlap kitoltése. A beiratkozas feltételeit és az igénybe vehet6
kedvezményeket a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

A kitoltott Grlap elkuldése.

Visszajelzés a konyvtarostol a regisztraciorol a korabban megadott e-mail cimre.

Személyes megjelenés, adategyeztetés a kdnyvtarban.
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A beiratkozas a konyvtarban torténd adategyeztetéssel valik véglegessé, ezért keérjuk,

hozza magaval személyi igazolvanyat és lakcimkartyajat!

- Az esetleges kedvezmények igénybevételére jogosito iratok bemutatasat is ekkor
kérjuk.

- A beiratkozasi dij befizetése az elsd személyes latogatas alkalmaval torténik.

- A konyvtari tagsag ervényessége a rogzités idopontjatdl szamitott egy évre szol.

A konyvtar a személyi adatok védelmérél az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen
gondoskodik. A felvett adatokat kizardlag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
statisztikak, elemzések készitésére illetve tudomanyos kutatas céljaira hasznalja fel. Az
adatokat harmadik fél részére nem adja at és nem hozza nyilvanossagra, az adatkozl6

irasos beleegyezése nélkul.

A konyvtarhasznalé adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni. Amennyiben allando

és ideiglenes lakasa is van, meg kell neveznie levelezési cimét.


https://www.vmk.hu/_upload/editor/Alapdokumentumok/Konyvtarhasznalati_szabalyzat_20180801.pdf

2. Téritésmentes konyvtarhasznalat

A konyvtarhasznalok beiratkozas és beiratkozasi dij fizetése nélkll jogosultak a
dokumentumok helyben hasznalatara, az allomanyfeltaré6 eszk6zdok hasznalatara, a
konyvtarrol és a konyvtari rendszerrdl tajékoztatd informaciokra és a szamitogépes
szolgaltatasok igénybevételére. A tovabbi szolgaltatasok a konyvtarba valo

beiratkozassal vehetdk igénybe.
A beiratkozashoz tagsagi dijat kell fizetni.

Ez aldl kivételt képeznek a 16 éven aluliak, a kozgydjteményi és kdézmdivelddeési

dolgozdk, valamint a 70 éven fellliek.

A gyermekkdnyvtarban a beiratkozas ingyenes, azonban szll6i engedély (jotallas)
szUkséges hozza. A jotalldbnak a gyermek olvasoi nyilvantartasi lapjan kell megadnia a

sajat és gyermeke adatait és alairni a nyilatkozatot.

3. Az olvasdéi tér hasznalata

Az olvasoi térbe kizardlag a jegyzeteléshez szikséges eszkdzOket és a személyes
iratokat, értékeket tartalmazé kisméretl taskat lehet bevinni. A kdnyvtar épuletébe nem
vihet6 be semmilyen targy, ami a konyvtar szokasos mikodését veszélyezteti vagy
zavarja. Kabatot, feloltét, eserny6t, aktataskat vagy mas, nagyobb taskat az erre

kialakitott helyen kell hagyni.

Az olvasoi terekbe nem vihet§ be olyan targy, amely a dokumentumokban kart okozhat
vagy a tobbi olvas6é nyugalmat zavarhatja. Az olvasoi terekbe ételt vagy italt bevinni,

illetve ott fogyasztani szigoruan tilos.

A konyvtarhasznaldknak ugyelni kell a csendre, biztositva a nyugodt olvasast, tanulast.
Azokat, akik kozosségellenes magatartasukkal zavarjak a konyvtar rendjét, a konyvtari
munkat, valamint szandékosan kart okoznak a gydjteményben (vagy arra kisérletet
tesznek), a konyvtarvezetd illetve az altala felhatalmazott munkatars kizarhatja hasznaloi
kdrebdl.

Az olvasoi tereket magan jellegli csoportos (2 f6t6l) foglalkozasra (pl. maganéra,
korrepetalas, megbeszélések, stb.), illetve Uzleti célu talalkozékra hasznalni tilos. Ezek
megtartasa kizarélag terembeérleti szerz6dés megkotésével és terembérleti dij

megfizetésével lehetséges, de erre csak az Olvasdterem tekintetében van lehetéség.



Ebben az esetben a termet kizarolagosan a bérl6 hasznalhatja a szerz6désben megjelolt
célra.

Ittas vagy tudatmodosité szer hatasa alatt all6 személy az intézményben nem
tartdzkodhat, illetve az alapvetd higiénias szabalyokat is be kell tartani. Apolatlan, vagy a
kozizlést sértd, hianyos oltozékben megjelend személyeket a konyvtar dolgozoi

felkérhetik a tavozasra.

lll. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének moédja

1. A f6bb szolgaltatasok:

a./ Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

b./ Kényvtari dokumentumok kdlcsdnzése

b./ Dokumentumok eléjegyzése

c./ Konyvtarkozi kdlcsonzeés

d./ Felvilagositas, kdonyvajanlas, tajékoztatas

e./ Masolat készitése — kizarolag konyvtari dokumentumokbol

f./ Szamitdgépes szolgaltatasok

g./ vezeték nélkuli internet hasznalat lehetésége

2. Az érvényes olvasodjeggyel rendelkez6 olvasok konyvtarhasznalata

A beiratkozas egy évre (365 napra) szél.

2.1. Konyvek kolcsonzése

Az érvényes olvasdjeggyel rendelkezOk egyidejileg maximum 9 kdnyvet
kolcsdndzhetnek. Az olvasdjegy masnak at nem adhato, az esetleges visszaélésekbdl

adddo karokért a tulajdonosuk felel. Elvesztését be kell jelenteni.

2.1.1. Konyvek kolcsonzési hatarideje

A konyvek kolcsonzési hatarideje 1 honap (30 nap). A kdlcsdnzési idé harom alkalommal
meghosszabbithatd. A hosszabbitas térténhet személyesen, telefonon, e-mailen is. Nem

hosszabbithatd a kdlcsonzési hataridé amennyiben az olvasonak tartozasa van, vagy ha



a dokumentum el6jegyzés alatt all.

2.1.2. El6jegyzés

El6jegyzés kérhetd a konyvtar allomanyaba tartoz6, masok altal kikdlcsonzott
dokumentumokra. Az el6jegyzett dokumentumokat a koényvtar figyeli, az olvasét a
beérkezésrdl értesiti (telefon, e-mail), az elére kotelez6en megadott elérhetéségek
egyikén. Az el6jegyzett dokumentumot 10 napon belul kell elvinni. Tobbszoros

elbjegyzés esetén a kolcsonzés az igények beérkezésének sorrendjében torténik.

2.1.3. Konyvtarkozi kolcsonzés:

A konyvtar allomanyaban nem talalhatd dokumentumok mas konyvtaraktol
kolcsdonvehetbk. A koényvtarkozi kérések leadhatok személyesen, telefonon, vagy e-
mailben. Az igy hasznalt dokumentum kolcsdnzési feltételeit a kdlcsonado intézmény

hatarozza meg.

A dokumentum konyvtarkdzi kolcsonzésének kérésekor a konyvtar tajékoztatja az
olvas6t a konyvtarkozi szolgaltatas lehetséges formairdl és feltételeirdl.

Ezek: eredeti dokumentum; masolat; elektronikus forma.
A szolgaltatas téritési dija a kovetkez6:

e eredeti dokumentum kérése esetén: a kérd olvasonak a csomagfeladasi dijat teljes
mértékben meg kell fizetnie. A koltségeket a kért dokumentum atvételekor kell
megtériteni. A kolcsonzési hataridé lejarta utan visszahozott konyvek utan a
kolcsonado konyvtar késedelmi dijat hatarozhat meg.

e masolat: A masolatban vagy elektronikusan kapott dokumentum masolasi dijat a kuldo
konyvtar allapitja meg. A masolati dij az igényl6é kdnyvtarhasznalét terheli.

e elektronikus forma: a dokumentum konyvtari szamitdégépen valé megtekintésének, e-
mailben torténd tovabbkuldésének, adathordozora térténd masolasanak dijat a kuldé

konyvtar hatarozza meg.

2.1.4. Hatarido lejarta utan visszahozott konyvek

A kolcsbnzési hataridé lejarta utan visszahozott kdnyvek utan késedelmi dijat kell fizetni,



és meg kell tériteni a felszolitasok kikuldésének koltségét is.

Késedelem esetén a konyvtar rovid tarelmi id6 utan (10 nap) regisztralja a késés tényet,
ezutan felszdlitast kuld. A késedelmi dij 6sszege tovabbi 30 napot kdvetbéen novekszik.

A tartozas rendezéseéig a konyvtarhasznald ujabb dokumentumot nem kolcsonozhet.

2.2. Folydiratok kolcsonzése

Az érvényes olvasodjeggyel rendelkezék egyidejlileg maximum 5 folydiratot
kolcsondzhetnek. A folyoiratok kozul a friss lapszamok csak helyben olvashaték,

napilapok esetén csak az egy hétnél régebbiek viheték el.

2.2.1. Folyodiratok kolcsdnzési hatarideje

A folyoiratok kolcsonzési hatarideje 2 hét (14 nap). A kdlcsbnzési id6 nem

hosszabbithato.

2.2.2. Hatarido lejarta utan visszahozott folyoiratok

A kolcsodnzeési hataridé lejarta utan visszahozott folyoiratokért késedelmi dijat kell fizetni,
és meg kell tériteni a felszolitasok kikuldésének koltségét is.

Késedelem esetén a konyvtar rovid turelmi idé utan (7 nap) regisztralja a késés tényét,
ezutan felszolitast kuld. A késedelmi dij dsszege tovabbi 30 napot kdvetéen ndvekszik.

A tartozas rendezéseéig a konyvtarhasznald ujabb dokumentumot nem kdlcsonozhet.

2.3. Médiatari dokumentumok kolcsdnzése

A médiatari kdlcsdnzéshez kilon tagdij befizetése sziikséges, amely 1 évre (365 napra)
szol. A beiratkozas csak 18 éven fellulieknek lehetséges. Az érvényes olvasojeggyel
rendelkezOk egyidejileg maximum 3 meédiatari dokumentumot (CD-t, DVD-t,
videokazettat) kodlcsdndzhetnek. Oktatasi célra, az iskolai tanéran bemutatni kivant CD-
t, DVD-t, videokazettat csak a pedagdgus kolcsondzheti.

2.3.1. A médiatari dokumentumok kolcsdnzési hatarideje

A médiatari dokumentumok kdlcsdnzési hatarideje 2 hét (14 nap). A kélcsdnzési idd 1



alkalommal meghosszabbithatd. A hosszabbitas torténhet személyesen, telefonon, e-
mailen is. Nem hosszabbithaté a kolcsonzési hatarid6 amennyiben az olvasénak
tartozasa van, vagy ha a dokumentum el6jegyzés alatt all. A kolcsonzési hatarid6 lejarta
utan visszahozott dokumentumokeért késedelmi dijat kell fizetni, és meg kell tériteni a

felszolitasok kikuldésének koltségét is.

2.3.2. Hataridé lejarta utan visszahozott médiatari dokumentumok

Késedelem esetén a konyvtar rovid turelmi id6 utan (7 nap) regisztralja a késés tényét,
ezutan felszolitast kild a kdlcsonzének. A késedelmi dij dsszege tovabbi 30 napot
kovetben novekszik. A tartozas rendezéséig a konyvtarhasznalé ujabb dokumentumot

nem kolcsonozhet.

2.4. A konyvtar dokumentumainak épsége

A konyvtarhasznalé koteles a konyvtari allomanyegységek eépségére vigyazni.
Amennyiben azok megrongalédnak, vagy elvesznek, a konyvtar a dokumentumok
potlasat kéri, amelyek csak azonos kiadasu, vagy uj megjelenésl, szép allapotuak
lehetnek. A kényvtar munkatarsa az olvasé altal felajanlott pétlast megvizsgalja, és ha az
megitélése szerint nem megfelel6, visszautasithatja. Ezek hianyaban az elveszett
dokumentum Uj beszerzési aranak megfeleld, hasonlé témaju, minéségl, terjedelmi

dokumentumot kérhet.

Ezek elmulasztasa esetén a konyvtarhasznalét a konyvtarvezetd illetve az altala
felhatalmazott munkatars — egy évre, tobbszori el6fordulast kovetéen véglegesen —

kizarhatja hasznaloi korebdl.

3. Internet-hasznalat

Az internet hasznalata minden, érvényes olvasdjeggyel rendelkezd konyvtartagnak
ingyenes. A nem beiratkozott latogatdk téritési dij ellenében (200,- Ft/60 perc) vehetik
igénybe a szolgaltatast. A szamitdogépek csak internetezésre hasznalhatéak. Ennek

megfelel6en lehetéség van a WEB-en torténd bongészésre, elektronikus levelezésre stb.



3.1. Internetezési lehetdség
Az internetezést biztositdé gépek kdzépiskolasok, valamint a felnéttek szamara a
Folydirat-olvasé és Médiatarban hasznalhaték.
Az internet szolgaltatas igénybe vehet6 keddtél péntekig 10:00-12:00 oraig, illetve 13:00-

16:00 6raig. Képzés esetén a fenti id6pontok nem allnak rendelkezésre.

3.2. A géphasznalati szandék bejelentése
A géphasznalati szandékot a konyvtarosnal kell jelezni. A szolgalatot teljesité kolléga
engedélyével lehet a szamitogépet be- és kikapcsolni, valamint sajat adathordozét (pl.

pendrive, CD stb.) hasznalni.

Az internet hasznalatara eléjegyzést is veszink fel, az eléjegyzett hasznalok elényt
élveznek. El6jegyzést kérni telefonon is lehet. Egy hétnél tavolabbi id6pontra el6jegyzést
nem fogadunk el. A késlekedbk elvesztik a hasznalat lehetéségét, helylket a gépre

varakozok kozul soron kdvetkezék foglaljak el.
3.3. Az internethasznalat id6tartama

Egy-egy olvasot, latogatot naponta maximum 1 6ra (60 perc) internet-hasznalat illet meg.

Ez az id6tartam nem hosszabbithatd és a napi id6keretek nem 6sszevonhatok.

3.4. Az internethasznalat feltétele

Az internetezés konyvtari kdrnyezetben torténik, ezért elvart a latogatotol a kornyezethez

ill6, halk és kulturalt viselkedés.

Az internetez6 a szolgaltatast nem hasznéalhatja torvénybe Utkd6z6 cselekményre (a
vilaghalon elérhetd adatok illetéktelen hasznalatara, mdédositasara, megrongalasara, a
halézat biztonsagat veszélyeztet§ informaciok, programok letdltésére, terjesztésére,

stb.). Az er6szakos, kdzerkolcsot, jo izlést sérté honlapok hasznalata szigoruan tilos.

A szamitogép nem rendeltetésszerl hasznalata, a rendzavaras, a hasznalati szabalyok
be nem tartasa a szolgaltatasbol vald kitiltast vonhatja maga utan. Amennyiben
jogosulatlan felhasznélas ténye merdl fel, a kitiltd rendelkezést a szolgalatot teljesitd
kolléga jogosult meghozni. Amikor valaki leul a kdnyvtar szamitogépe elé, elfogadja a

fent emlitett feltételeket.



A konyvtar nem vallal felel6sséget az olvasé altal a nyilvanos gépekre letoltott fajlokért és

azok tartalmaért, azokat barmikor — elézetes figyelmeztetés nélkul — eltavolitja.

A Folydirat-olvaso és meédiatarba ételt vagy italt bevinni, illetve ott fogyasztani szigoruan

tilos.
4. Helyismereti dokumentumok hasznalata

A konyvtar helyismereti gyljteményének anyaga kizardlag helyben hasznalhato. A

gyljtemeénybdl torténd digitalis adatszolgaltatas ingyenes.
5. Konyvtari rendezvények

A konyvtar rendezvényeirdl az intézmény honlapjan, kozdsségi oldalain és egyéb média
feluleteken is hirt ad. Az eseményeken kép- és hangfelvételek készulhetnek, melyek
nyilvanossagra kerulhetnek. A kozdnség tagjai megjelenésikkel tudomasul veszik

mindezt.

Mor, 2021. marcius 1.

Kovacs Gergb Fazekas Judit
igazgatod igazgatdhelyettes
konyvtarvezetd



Koényvtarhasznalati dijak és téritések

Beiratkozasi dij:

o teljes aru: 1.000,- Ft/év
e kedvezmeényes: 500,- Ft/év
e érvényes diakigazolvannyal rendelkez6 kozépiskolasok,
a féiskolak és egyetemek nappali tagozatos hallgatdi,
e pedagogusok,
e GYES-t, GYED-et igénybeveviok
e nyugdijasok
e ingyenes: 16 év alatt és 70 év felett

Médiatar (csak 18 éven felillieknek lehetséges)

A médiatari kdlcsdnzéshez kulon tagdij befizetése szikséges.
e egységesen:  1.000,- Ft/év

Késedelmi dij

A lejarati hataridén tul visszahozott — darabszamtdl fliggetlenil, egy idében elvitt -
dokumentumok esetén (konyveknél a megadott datumtdl szamitott 10. nap utan,
médiatari dokumentumoknal a 7. nap utan) késedelmi dijat kell fizetni, amelynek 6sszege
tovabbi 30 napot kdvetéen ndvekszik.

e 11-40 nap késedelem: 300,- Ft

e 41-70 nap késedelem: 600,- Ft

e 71 nap folotti késedelem: 900,- Ft

Konyvtarkozi kolcsonzés (a kért dokumentum visszakuldési dija): 800,- Ft/db
Internethasznalat (maximum napi 1 6ra/f6)
e érvényes olvasdjeggyel rendelkezéknek: ingyenes

e érvényes olvaséjeggyel nem rendelkezéknek: 200,- Ft

A téritési dij(ak)rél a konyvtar munkatarsa az online szamlazé programban
készpénzfizetési szamlat allit ki.



